
การย่ืนขอรบัรอง CNEU
และการลงหน่วยคะแนน
ศูนยก์ารศึกษาต่อเน่ืองสาขาพยาบาลศาสตร์
สําหรบัผู้รบัผิดชอบโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา

CNEU

อ้างอิงหน้าจอจากระบบ Web Application ของสภาการพยาบาล
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ภาพรวมกระบวนการ
แบ่งงานเป�น 2 ชว่ง: ขอรบัรองก่อนจดั และลงหน่วยคะแนนหลังจดั

ก่อนอบรม

ย่ืนขอรบัรองโครงการ/
กิจกรรม CNEU

ส่งล่วงหน้าอย่างน้อย 45 วันทาํการ

→
ระหว่างอบรม

เก็บหลักฐานผู้เข้ารว่มและผู้
ผ่านเกณฑ์

ใบลงทะเบยีน / เวลาเข้าออก / ผล
ประเมิน

→
หลังอบรม

บันทึกหน่วยคะแนนและส่ง
รายชือ่

ตรวจสอบข้อมูลก่อนยืนยันทุกครัง้

หลักคิดในการนําเสนอ: ผู้รบัผิดชอบโครงการต้องเห็น “จุดทีต้่องคลิก” และ “ข้อมูลที่
ต้องเตร �ยม” ชดัเจน
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เตร �ยมเอกสารก่อนยื่นขอรบัรอง
เตร �ยมเอกสารให้ครบก่อนเข้าระบบ เพ่ือลดการแก้ไขและการตีกลับเอกสาร

1 หนังสือนําส่งขอรบัรองโครงการ/กิจกรรม

2 โครงการฉบับสมบูรณ์ พรอ้มวัตถุประสงค์ กลุ่มเป�าหมาย และผลลัพธ์

3 กําหนดการอบรม แยกเวลาบรรยาย อภิปราย ฝ�กปฏิบัติ และ Workshop

4 ประวัติว �ทยากร และคุณสมบัติทีส่อดคล้องกับหัวข้อ

5 ตัวอย่างประกาศนียบัตร / หลักฐานการผ่านการอบรม

6 ชือ่ผู้ประสานงาน เบอรโ์ทร และอีเมลทีติ่ดต่อได้จร �ง

จุดเน้น: ชัว่โมงอบรมต้องตรงกับกําหนดการ เพราะใชป้ระกอบการพิจารณาหน่วยคะแนน
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ขัน้ตอนที่ 1: เขา้ระบบและเลือก “ยื่นคําขอ”
เข้า www.tnmc.or.th แล้วเลือกเว็บแอปพลิเคชนับร �การสมาชกิ

1 เข้าสู่เวบ็ไซต์สภาการพยาบาล

2 Login ด้วย E-mail และ Password 
ของหน่วยงาน/สถาบัน

3 หน้าข้อมูลสถาบัน เลือกเมนู “ย่ืนคําขอ”
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ขัน้ตอนที่ 2: เลือกประเภทคําขอให้ถูกต้อง
เลือก “การขอรบัรองโครงการ/กิจกรรมการศึกษาต่อเน่ือง”

เลือกหัวข้อการขอรบัรองโครงการ/กิจกรรม
การศึกษาต่อเน่ือง

1 คลิก “ยื่นคําขอรบับร �การ”

2 เลือกประเภทคําขอทีเ่ก่ียวกับโครงการ/
กิจกรรมการศึกษาต่อเน่ือง

3 ตรวจสอบว่าไม่ได้เลือกหัวข้อสถาบันหร �อ
หลักสูตรเฉพาะทางผิดประเภท

ขอ้ควรระวัง: เลือกผิดประเภทจะทาํให้เอกสารเขา้
กระบวนการผิด และอาจต้องย่ืนใหม่
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ขัน้ตอนที่ 3: กรอกขอ้มูลกิจกรรม
ข้อมูลหลักที่ต้องตรงกับโครงการและกําหนดการอบรม

1 ระยะเวลาการดําเนินกิจกรรม

2 จาํนวนรุน่และรายละเอียดรุน่

3 ชือ่หลักสูตร/ชือ่กิจกรรมภาษาไทย
และอังกฤษ

4 สถานทีจ่ดั ชนิดโครงการ ประเภท
หน่วยคะแนน

5 วันทีเ่ร �ม่ต้นและวันทีส้ิ่นสุดโครงการ
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ขัน้ตอนที่ 4: กรอกผู้ประสานงานและยืนยันคําขอ
เม่ือข้อมูลครบถ้วน ให้ตรวจสอบค่าธรรมเนียมและกดย่ืนคําขอ

1 กรอกข้อมูลผู้ประสานงานโครงการให้ครบ

2 ตรวจสอบรายการเอกสารและค่าธรรมเนียม

3 กดยื่นคําขอ และรอเลขอ้างอิงในระบบ
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ขัน้ตอนที่ 5: ตรวจสอบสถานะและพิมพ์ใบแจง้ค่าธรรมเนียม
ใชเ้มนูข้อมูลการย่ืนคําขอ เพ่ือติดตามรายการที่ย่ืนแล้ว

หลังพบรายการ ให้กด “รายละเอียด” และพิมพ์ใบแจง้ค่าธรรมเนียม RQ01 ตามขั้นตอนในระบบ
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ขัน้ตอนที่ 6: ชาํระเง �นและส่งเอกสาร
ตรวจเลขที่ควบคุม RQ01 ให้ตรงกับเลขอ้างอิงในระบบ

1 พิมพ์ใบแจง้ค่าธรรมเนียม RQ01

2 ชาํระเง �นตามชอ่งทางทีกํ่าหนด

3 ตัดส่วนที่อยู่แนบเอกสาร และส่งเอกสารไปยังศูนย์ฯ

4 หากมีการเปล่ียนวนัจดั กําหนดการ หร �อว �ทยากร
ต้องแจง้ล่วงหน้าตามเกณฑ์
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หลังจดัอบรมเสรจ็
การบนัทกึหน่วยคะแนนผู้เข้ารว่มอบรม

หลักสําคัญ: ตรวจรายชือ่และเลขใบอนุญาตให้ถูกต้องก่อนส่ง เพราะหลังยืนยันแล้ว
แก้ไขไม่ได้
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ลงหน่วยคะแนน: เขา้ระบบและเลือกเมนู
เลือก “บันทึกหน่วยคะแนน” หลังเสรจ็ส้ินการจดัอบรม

1 เข้าสู่ระบบด้วยบัญชขีองสถาบัน

2 หน้าข้อมูลสถาบัน เลือก “บันทกึหน่วยคะแนน”

3 ระบบจะแสดงหน่วยกิจกรรมสําหรบัค้นหารายการทีไ่ด้รบัอนุมัติ
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ลงหน่วยคะแนน: ค้นหากิจกรรมทีไ่ด้รบัรหัสแล้ว
ค้นหาด้วยป� รหัส รุน่ หร �อชือ่กิจกรรม แล้วเลือกรายละเอียด

ตรวจสอบ 4 ชอ่งก่อนเข้ารายละเอียด: รหัสกิจกรรม / รุน่ / ชือ่กิจกรรม / วันที่เร �ม่ต้น-ส้ินสุด
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ลงหน่วยคะแนน: ค้นหาและเพ่ิมรายชือ่ผู้เขา้อบรม
ค้นหาได้หลายรูปแบบ แล้วกด “+ เพ่ิม” เม่ือพบข้อมูลถูกต้อง

1 ค้นหาจากเลขทีส่มาชกิ

2 ค้นหาจากเลขทีใ่บอนญุาต

3 ค้นหาจากเลขบัตรประชาชน

4 ค้นหาจากชือ่-นามสกุล
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ลงหน่วยคะแนน: ตรวจสอบรายชือ่ก่อนส่ง
หากบันทึกผิด ให้ลบรายการก่อนกดส่งรายชือ่

หลังคลิก “ส่งรายชือ่” และยืนยนัเง �อ่นไข ระบบจะบันทึกข้อมูลเร �ยบรอ้ย และแก้ไขไม่ได้
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Checklist สําหรบัผู้รบัผิดชอบโครงการ
ใชต้รวจความพรอ้มก่อนย่ืนและก่อนลงหน่วยคะแนน

1 ชือ่โครงการ วันที่ สถานที่ และกําหนดการตรงกันทุกเอกสาร

2 ชัว่โมงอบรมคํานวณได้ชดัเจน และแยกประเภทกิจกรรมครบถ้วน

3 ประวัติว �ทยากรครบ และสัมพันธกั์บหัวข้ออบรม

4 มีรายชือ่ผู้ผ่านเกณฑจ์ร �ง พรอ้มเลขสมาชกิ/ใบอนุญาต/บัตรประชาชน

5 ตรวจรหัสกิจกรรมและจาํนวนหน่วยคะแนนก่อนบันทกึ

6 บันทกึและส่งรายชือ่หลังอบรมโดยเรว็ พรอ้มเก็บหลักฐานตรวจสอบย้อนหลัง

จาํงา่ย: ยื่นก่อน - จดัตามแผน - บันทึกหลัง - ตรวจซ�าก่อนส่ง
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แหล่งอ้างอิง
ควรตรวจสอบประกาศและคู่มือฉบับล่าสุดจากเว็บไซต์สภาการพยาบาลก่อนใชง้านจร �ง

1. เวบ็ไซต์สภาการพยาบาล: การส่งโครงการเพ่ือขอรบัรอง CNEU

2. คู่มือ PDF: ว �ธกีารขอรบัรองโครงการ/กิจกรรมการศึกษาต่อเน่ืองสาขาพยาบาลศาสตร์

3. คู่มือ PDF: การบันทกึหน่วยคะแนนผู้เข้ารว่มอบรม

4. ประกาศ/หลักเกณฑข์องศูนยก์ารศึกษาต่อเน่ืองสาขาพยาบาลศาสตร์

URL หลัก: www.tnmc.or.th

ข้อเสนอแนะ: ก่อนนําเสนอกับหน่วยงาน ควรอัปเดตค่าธรรมเนียม แบบฟอรม์ และระยะเวลา
ล่าสุดจากหน้าเวบ็จร �งอีกครัง้
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